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CIRCULARNo, 00 6 5
PARA: FUNCIONARIOS, SUPERVISORES, CONTRATISTAS Y DEMAS SUJETOS
QUE INTERVINIENTES DE LA AGTIVIDAD CONTRACTUAL DE LA E.S.E
FABIO JARMILLO LONDORO
DE: DIRECCION JURIDICA
RUTA Y PUNTOS DE: CONTROL PARA EL TRAMITE DE CUENTAS DE

COBRO Y REPORTES DE CONTRATOS EN LA FASE DE EJECUCION EN
LA PLATAFORMA SECOP I1'Y SIA OBSERVA.

ASUNTO:

FECHA: 01 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Cordial Saludo,

Teniendo en cuenta lo dispuesto en los articulos 54 y 55 del manual de contratacion de la ESE FABIO
JARAMILLO LONDONO Resolucién No.0674 del 07 de mayo de 2025 “POR MEDIO DEL CUAL SE
DEROGA LA RESOLUCION No. 1956 DEL 05 DE OCTUBRE DE 2023 Y SE EXPIDE EL MANUAL DE
& | CONTRATACION DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO FABIO JARAMILLO LONDONO". respecto
a la obligatoriedad de publicacion de la informacion contractual de la E.S.E FABIO JARAMILO
LONDONQ, y teniendo en cuenta las recomendaciones de la CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL
CAQUETA frente a los parametfros requeridos para el reporte de informacién financiera y contractual en
la plataforma SIA OBSERVA, en la fase precontractual, contractual y postcontraciual, y atendiendo la
politica de prevencion de! dafio antijuridico, se determind procedimiento y puntos de control requeridos
para e! tramites de cuenta de cobro, incluyendo los reportes de informe de supervision e informe de
contratistas, reportes de pagos y reportes de finalizacion de contratos, esto en aras de cargar el 100%
de la matriz de legalidad ex:glda en la plataforma SIA OBSERVA, situacioén que es objeto del plan de
mejoramiento de la entidad vigencia 2024 y que debe ser aplicado para la vigencia 2025.

Con fundamento en el principio de autonomia de la voluntad y faculiad de autorregulacion
administrativa, se presente el procedimiento para el tramite de cuentas de cobro y reporte de
informacién de la fase contractual y gestion de reportes en la plataforma Sia observa y secop Il.

TRAMITE PARA CUENTAS DE COBRO Y REPORTE EN LA FASE CONTRACTUAL EN LAS
PLATAFORMAS SIA OBSERVA'Y SECOP Il.

1. INFORMES DE SUPERVISION E INFORMES DE CONTRATISTAS: Los supervisores
contractuales una vez reciban las cuentas de cobro de los contrafistas, deberan verificar que ..
‘las mismas contengan todos los soportes juridicos, contables y contractuales requerides, y: -
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procederan @ elaborar el informe de sy superwsor para [o cual deberan tener en cuenta el n imero
de la cuenta que se esta presentando y el niimero de contrato, ejemplo;

FABIO JARAMILLO

Ejemplo cuando se-trate de la primera
cuenta de cobro. Y asi sucesivamente
conforme al nimero de informe que se esta

INFORME DE SUPERVISION No.01

P01-001

presentando como soporte de viabilidad
para para pago.

INFORME DE CONTRATISTA No.01

P04-001

Una vez se tenga los informes completos deberan cargar de forma separa el informe de supervision y
€l informe de contratista en las plataformas SECOP Il y SIA OBSERVA:

SECOP | El cargue de los informes de supervision y contratista se debera realizar como una
I adenda, y anexar los documentos soportes
o & momnc;xc:onesmnenm ‘ _
CO1.AMD.4443916 Modrr cacaon‘alu/
Raz6n:SE ANEXAADICION AL CONTRATO proceso publicada
30/07/2025 6:44 PM
CO1,AMD,4337083 Modificacion al
Razén:SE ANEXA DOCUMENTACION proceso publicada
COMPLETA DEL PROCESO CONTRACTUAL
29/01/2025 10:02 AM
Una vez creada la modificacion de debera cargar los soportes y verificar en los
documentos del proceso, y tomar el respectivo pantatallazo que debera anexar a la cuenta
de cobro respectiva.
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SIA Elsupervisor debera realizar el cargue del informe de supervision e informe de contratista
OBSERV | en los documentos de legalidad anexados- etapa contractual- fase ejecucion
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Una vez se anexa los documentos (informe supervisidn-informe de contratista) se debera
tomar pantallazo de la plataforma donde se evidencia el cargue respectivo.

NOTA 1: Los supervisores deberan anexar a las cuentas de cobros la respectiva constancia del cargue
de los informes de supervision y contratista en la plataforma secop Il y sia observa, so pena sea devuelta
la respectiva cuenta de cobro.

NOTA 2: Los supervisores deberan realizar los cargues de documentos en las plataformas secop It y
sia observa accediendo desde el usuario y contrasefias asignadas previamente.

2. PUNTO DE CONTROL: CONTABILIDAD

El profesional de contabilidad debera proceder a verificar las constancias de cargue en las plataformas
sla observa y secop ll, una vez revisada la informacion se radicara la respectiva cuenta de cobro
verificando la totalidad de los documentos requeridos para €l pago y finalmente procedera a realizar
causacion de la cuenta.

3. PUNTO DE CONTROL: AREA PRESUPUESTO Y PAGADURIA

Una vez recibida la cuenta de cobro, la profesional del area de presupuesto procedera a obligar la
cuenta y expedir la respectiva obligacion presupuestal (O.P).

“{.posteriormente, el area de pagaduria procedera a realizar el pago respectivo.

Finalmente, una vez se tenga el soporte de! giro presupuestal el area de pagaduria debera cargar el
soporte del pago respectivo en la plataforma SIA OBSERVA, en los documentos de legalidad anexados-
etapa contractual- fase ejecucion- Pagos realizados:
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Nota: En los casos en los que se presenten saldos a favor de la E.S.E el area de presupuesto adelantara
el tramite respectivo para liberacion de saldos.

4. PUNTO DE CONTROL: CONTRATACION

La oficina de contratacion debera tener la custodia del expediente contractual y realizar las respectivas
liquidaciones de contratos cuando sea necesario o un defecto realizar la certificacion de no obligacion
de liquidacién conforme el manual de confratacion vigente, atendiendo la fase post-confractual.

El procedimiento descrito anteriormente es de obligatoria aplicacién y rige a partir de su fecha de
expedicion.

Es menester recordar, que es necesario alinear los procedimientos administrativos internos, velando
por la mitigacién y prevencion de! dafio antijuridico, esto, en concordancia con lo dispuesto en la
Resolucion No.165 del 15 de mayo de 2024 expedida con la Contraloria Departamental del Caqueta y
demas normatividad vigente en la materia y lo dispuesto en el plan de mejoramiento cuenta anual Sia
vigencia 2024 suscrito por la E.S.E FABIO JARAMILLO LONDONO,

Gerente/
ES.2FABIO JAR?MLLO LONDORO
Elabord: Bl él:lleiler:ll;zlc\)lvarez Cargo Jefe direccldn Juridica, f-'lrma %W
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